济南文旅集团投资有限公司
招聘岗位需求
一、招聘岗位
本次招聘共设岗位7个。
2、 岗位需求数量
综合部2人:其中综合部文员1人，项目部办公室主任1人；
投融资部1人；
财务部4人：其中副部长1人，项目公司财务总监1人，主管会计1人，会计人员1人。
三、任职条件
岗位具体资格标准条件如下：
1、综合部
[bookmark: _GoBack]（1）文秘岗：
国家认可本科及以上学历，公共管理类、工商管理类、中国语言文学类、教育学类、政治学类等相关专业；3年以上文字材料或行政管理工作经验；有较强的文字综合表达能力；熟练使用各种办公软件，精通PPT制作及图文制作。
（2）项目部办公室主任：
国家认可本科及以上学历，具备良好的语言文字表达能力；具备高效执行力以及良好的沟通、协调能力，具有独立的分析和解决问题的综合管理能力。条件优秀者，可适当放宽招聘要求。
2、投融资部
国家认可本科及以上学历，经济学类、财政学类、金融学类、经济与贸易类、工商管理类等相关专业；熟悉银行投行业务、公司业务贷款流程，熟悉融资租赁或金融机构非表内业务、证券公司以及北交所和证券交易所业务流程，具有一定的市场敏锐性和区域数据分析能力，具有三年及以上投融资业务工作经验，条件优秀者，可适当放宽招聘要求。
3、财务部
（1）财务部副部长、项目公司财务总监：
财务、会计专业国家认可本科及以上学历，会计师职称，注册会计师或注册税务师优先，五年以上财务管理经验，能根据上级公司总体要求，建立完善财务管理制度和流程，搭建科学的财务核算体系和财务监控体系；全面组织公司财务工作，负责公司预算管理和税收筹划，统筹公司资金安排，为公司经营决策提供准确、有效的财务依据。
（2）主管会计:
财务、会计专业国家认可本科及以上学历，会计师职称，熟悉房地产业务，三年以上企业财务管理人员岗位相关工作经验，能够独立进行账务处理，熟悉会计法规和税法，熟练使用财务软件。
（3）会计人员：
财务、会计专业国家认可本科及以上学历；具备会计初级职称，两年以上企业财务管理人员岗位相关工作经验，能够独立进行账务处理，熟悉会计法规和税法，熟练使用财务软件。
